YENISEHIR ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Basvurularinin Alinmasi

9- Vergi borcu yoktur yazisi.

7- Meslek odasindan herhangi bir kantin isletmedigine dair resmi yazi.
8- Thale dokiimani satin alma dekontu

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
o Internet lizerinden Bagbakanlik BIMER sistemi iizerinden basvuru, Bilgi Edinme Bagvurusu i¢in
1 BIMER ve Bilgi Edinme Midirligiimiiz venisehir33@meb.gov.tr adresine bagvuru, Ilge Milli Egitim Midirliigiimiize verilen 15 Is Giinii
Basvurusu .
dilekge
ALO 147 3 Is Giinii
> ALO 147 Bagvurusu, Dilek¢e [Milli Egitim Bakanligt MEBIM merkezine yapilan telefon bagvurusu, llge Milli Egitim Midiirliigiimiize Igerisinde iglemleri
Hakki verilen dilekge. baglatilarak 30 giin
i¢erisinde sonuglandirilir.
Dilekgeler 30 giin icerisinde
sonuglandirilir.
1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Ash Ibraz Edilecek)
2- lkametgah Belgesi
3- Kantincilik alaninda alinmis Ustalik Belgesi, Is Yeri A¢gma Belgesi, Kalfalik veya Kurs
bitirme belgelerinden birine sahip olmak. (Asli ibraz edilecek)
4-  Gegici teminat dekontu
_ ) ) 5- Sabika Kaydi (Ayrintil)
3 Kantin ve Benzeri Yerlerin Ihale 6- Saglik Raporu 1 1S GUNU




Ogrenci Kayit Bolgeleri ile Tlgili
Sorunlar

Dilekge ve Tkametgah Adresi

15 giin

Ogretmenlige i1k Atama Basvuryl
Islemlerinin Yapilmas:

1) Lisans diplomas1 veya mezuniyet gegici belgesinin asli veya onayl1 drnegi, 2) Orta Ogretim Alan
Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans, Pedagojik Formasyon Programi/Pedagojik Formasyon Egitimi
Sertifikasi, Ik gretim Sinif Ogretmenligi ya da ingilizce Ogretmenligi Sertifikasi programlarindan birini
tamamladigina iliskin belge veya bu belgenin onayli 6rnegi, 3) Yurt disindaki yiiksek 6gretim
kurumlarindan mezun olanlarin, Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginca verilen yiiksekdgreniminin ve
pedagojik formasyon belgesinin yurt icindeki yiiksekogretim kurumlarina veya programlaria denklik
belgesi, 4) Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji, sosyoloji boliimii
mezunlarindan; 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belgenin asli veya onaylj
ornegi, (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.), 5) Bakanligimiz digindaki
kurumlarda aday ya da asil devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10- KPSSP121 sonug belgesi ve
hizmet belgesi, 6) Devlet memurlugunda adayligi kaldirildiktan sonra memuriyetten ayrilip ilk atama
yoluyla basvuracaklardan KPSSP10- KPSSP121 sonug belgesi ile en son ayrildiklar1 kurumca
diizenlenen hizmet belgesi (Hizmet belgesi lizerinde goérevden ayrilma nedeni agikca belirtilecektir.), 7)
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinden alinan 6gretmenlik meslek bilgisi sertifikasinin, pedagojik
formasyona esdeger oldugunu gosterir Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi tarafindan verilmis belge, 8)
Azerbaycan Devlet Medeniyet ve ince Sanat Universitesi ile Azerbaycan Devlet Kiiltiir ve Giizel Sanatlar
Universitesi Miizik Ogretmenligi boliimiinden lisans derecesi ile mezun olanlardan, égretmenlik meslek
bilgisi alaninda yapilan seviye tespit sinavinda 50 ve iizeri puan alarak basarili olduguna iliskin belge, 9)
Pedagojik Formasyon Belgesi almaya hak kazandiklar halde belge diizenlenemeyenlerden, belgeyi
almaya hak kazandiklaria iliskin ilgili tiniversiteden alacaklari yazi, 10) Bagvurularin ilk giinii itibariyla
40 yasindan giin almig adaylarin Sosyal Giivenlik Kurumundan alacaklari emekli olmadiklarina dair
belge, 11) Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis vesikalik fotograf (2 adet), 12) Mal bildirimi (il milli egitim
miidiirliiklerinden temin edilecektir), 13) Elektronik Bagvuru Formunun onayli 6rnegi, 14) Diger kamu
kurumlarinda gérev yapmakta olanlardan yetkililerce onaylanmis muvafakat belgesi. (Ek-4/a yazi
cercevesinde alian Ek- 4/b muvafakat belgesi) 15) Adaylardan saglik, askerlik ve adli sicil durumlarina
iliskin belge istenmeyecek, Elektronik Bagvuru Formunda beyan alinacaktir. Saglik hari¢ olmak iizere
diger belgelerden ilgili kamu kurumlarindan elektronik ortamda teyidi miimkiin olmayanlar bagvuruda
adaylardan istenecektir.

10 GUN




Kurumlar Arasi Yeniden Atama

1)Lisans diplomasi veya mezuniyet gecici belgesinin asli veya onayli 6rnegi, 2) Hizmet belgesi/Cetveli
(Hizmet belgesi iizerinde gorevden ayrilma nedeni agikca belirtilecektir.),

3) Ogretmenlikte adaylig1 kaldirildiktan sonra diger kamu kurum ve kuruluslarina gecenler ile
O0gretmenlikte adaylig1 kaldirildiktan sonra ayrilanlardan atanmak iizere bagvuruda bulunacaklardan,
kurumca onayli hizmet belgesi ile Milli Egitim Bakanliginca diizenlenmis en son atama kararnamesinin
bir 6rnegi (Daha dnceki donemlerde kararname diizenlenmeyen “okul 6ncesi 6gretmenligi/cocuk geligimi
ve egitimi 0gretmenligi ile sinif 6gretmenleri” i¢in Bakanlikca diizenlenen atama iist yazis1 veya onay
listenin ilgili sayfasinin fotokopisi kabul edilecektir. Hizmet belgesi iizerinde gérevden ayrilma nedeni

. .. - i 10 GUN
Basvuru Islemlerinin Yapilmasi jagik¢a belirtilecektir.),
4)Bagvurularin ilk giinii itibartyla 40 yasindan giin almis adaylarin Sosyal Giivenlik Kurumundan
alacaklar1 emekli olmadiklarina dair belge, 5) Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis vesikalik fotograf (2 adet), 6)
Mal bildirimi (il milli egitim miidiirliiklerinden temin edilecektir), 7) Elektronik Basvuru Formunun
onayl1 6rnegi, 8) Diger kamu kurumlarinda gérev yapmakta olanlardan yetkililerce onaylanmis
muvafakat belgesi. (Ek-4/a yazi cergevesinde alinan Ek- 4/b muvafakat belgesi) 9) Adaylardan saglik,
askerlik ve adli sicil durumlarina iliskin belge istenmeyecek, Elektronik Bagvuru Formunda beyan
aliacaktir. Saglik hari¢ Diger belgelerden ilgili kamu kurumlarindan elektronik ortamda teyidi miimkiin|
olmayanlar bagvuruda adaylardan istenecektir.
E}( Ders UC{etl Karsllhgl 1) Dilekge o
Ogretmen Gorevlendirme . . Egitim Ogretim yili
i . 2) Mezuniyet Belgesi
Bagvuru ve Gorevlendirme . i i boyunca
3) Niifus ciizdani fotokopisi
Bagvurularinin Alinmasi,
Gorevlendirmenin Yapilmasi
Resmi Miihiir talebi yazisi ile Evrak Kayit Islemleri bir (1) giin
» Resmi Miihiir talebi yazisi ile idarenin bilgisine sunumu ve birime doéniis iki ( 1) giin
Resmi Miihiir Talebi Resmi Miihiir talebi yazisi ile hizmet biriminde incelenmesi, igleme alinmasi, iglemin 5 GUN

yiiriitiilmesi ( 11 milli Egitim Miidiirliigiinden Valilik Onay1 alinmast i¢in ) posta ulasim islemleri Ug ( 3 )
giin




Miisamereler, Tiyatro
Oyunu, Sinema ve
Animasyon Filmi

1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni,

2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun)vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi Levhasi
Fotokopisi)

3-flge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilek¢e (Oyunun izni icin, oyunun oynanacagi okul tiiriinii
belirten, adres ve telefon yazili)

4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif Hakki)

5- Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapime1 firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki
sozlesme

Komisyon
incelemesinden sonra 3 giin
iginde Onay Alinmak Uzere

Kaymakamlik Makamina

6-Oyunun kayit yapildig1 (Sahnede oynandigi sekli ile) Sunulur
7- Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlig1 arasindaki
sozlesme
1- Basvuru formu
2- Adli Sicil Belgesi
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
) ) 4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
10 Ozel Ogretim Kurgmu Agma 5. Yerlesim plani dort adet 3 GUN
Islemleri 6- Miifredat Programimin Tarih ve Sayisi
7- Farkl1 yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
8- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname
9-Kira sozlesmesi veya tapu Ornegi ile miiracaat halinde islemler 11 Milli Egitim Miidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarin i1 Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
- o . 3- Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
1 Ozel Ogreitlin Klurgmu Devir " Kira sézlesrrf]esi, g 3 GUN
Femiert 5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar

7- Gerekli tiim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname ile miiracaat halinde islemler|
i1 Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.




1- Bagsvuru Yazist (Kurucu/Kurucu Temsilcisi)

2- Kira s6zlesmesi ve tapu 0rnegi
3- Yerlesim plani
12 Ozel Ogretim Kurumu Nakil [4- Saglik Mudirliigi raporu 3 GUN
Islemleri 5- Binanin Saglamlik Yo6niinden Teknik Rapor
6-Itfaiye Miidiirliigii raporu ile miiracaat halinde islemler i1 Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan,
evraklarin i1 Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
w 3-Tiim personele duyuru yazisi
Ozel Ogretim Kurur.nu. . M4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi. ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim .
13 Kurucu/Kurucu Temsilcisi i e b R AN e e : ) 3 GUN
L . Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.
Istegiyle Kapatilmas1 Miiracaati
Ozel Ogretim kurumlarimin Isim |1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Degisikligi 2-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi ile miiracaat halinde islemler 11 Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin il Milli .
14 e e e e i . . 3 GUN
Egitim Miidiirliigline génderilmesi.
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozl Ogretim Kurumlarinin 3- II?V? edilecek program ile programin onaylandig1 Talim Terbiye Kurulu Karari )
15 . . 4- Boliim ve arag-gereg listesi 3 GUN
Program Ilavesi .. . . e g . .. .
5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri edilecegine iliskin kurucu yazili beyani ile miiracaat halinde
islemler i1 Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine
gonderilmesi.
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
) ) 2-Y 6netim kurulu karari
16 |Ozel Ogretim Kurumlari Kurucu 3- Kurucu temsilcisine ait ikamet 3 GUN

Temsilcisinin Degisikligi

4- Kurucu temsilcisine ait niifus ciizdan1 fotokopisi
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi ile miiracaat halinde islemler i1 Milli Egitim Miidiirliigiince

yapilacagindan, evraklarin i1 Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.




Ozel Ogretim Kurumlan

1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Bir adet eski yerlesim plani

17 Yerle%muf.’liT XeiKo?.tenj a4 Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, 3 GUN
cgiyikligl Istegl evraklarin i1 Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozel Ogretim Kurumlan Kurum 3- Uygul?nacak PTogramln Ig?r1g1flfe iliskin belge )
18 Déniisiim Islemleri 4- Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi 3 GUN
sumss 5. Yonetici Teklifi
6-Egitim Personeli Atanacagma dair yazili beyan. ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.
1- Kurucu Teklif yazis
2-Is Sozlesmesi
. - Adli Sicil K.
19 Ozel Ogretim Kurumlarinda i_ Diciz)iosr;(: aydi veya beyant 7 GUN
Idareci Tekliflerin Yapilmast 5- Ozel Okullarda iki y1l 6gretmen olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Teklif Yazist
el Osrotim K larind 2-Is Sozlesmesi
ze gir,r.e' 1 AUrumiannga s Adli Sicil Kaydi veya beyani .
20 Egitim Personeli . 7 GUN
. . . 4- Diploma
Gorevlendirilmesi
1- Teklif yazist
el Oaretim K — 2-Is Sozlesmesi
ze gl.r?tlm urumiarinda —s_ Adli Sicil Kaydi veya beyam .
21 Diger Personel - 7 GUN
4- Diploma

Gorevlendirilmesi




1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair diploma veya diploma yerine gegen belgenin ve
diplomasinda alani belirtilmemis ise ayrica alanin gosterir belgenin Tiirkce terciimesiyle aslinin noter
. . onayl 6rnekleri,
Ozel Ogretim Kurumlarinda  »_{Jjkelerinde alaninda 8gretmenlik yapma hakkini kazandigini gosterir "Ogretmenlik Formasyon"
22 Yabanct Uyruklu Personel  pelgesinin Tiirkge terciimesiyle aslinin noter onayli drnegi,
Gorevlendirilmesi 3- En az iki y1l alaninda 6gretmenlik yaptigini gosterir resmi makamlarca diizenlenen belgenin
Tiirkce terciimesiyle aslinin noter onayli 6rnegi,
4-Pasaport fotokopisi, ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan,
evraklarin i1 Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.
IHALEYE TEKLIF VERME ASAMASINDA VERILECEK BELGELER: Alt Yiiklenici Is Bitirme
Belgesi, Yiiklenici Is Bitirme Belgesi, Is Ortaklig1 Beyannamesi, Gegici Teminat, Teklif Mektubu, Dosya
Bedeli Makbuzu, Oda Kay1t Belgesi, Imza Sirkiisii (varsa), Vergi Levhas1 Sureti, Siiriicii Belgesi Sureti,
Ruhsat Sureti, Sureti, Noter Satis S6zlesmesi, Arag Kira Sozlesmesi, Vekalet(varsa), Niifus Clizdani
Sureti. 1 GUN
SOZLESME ASAMASINDA VERILECEK BELGELER: Kesin Teminat Dekontu, Saglik Raporu,
BAG-KUR borcu olmadigina dair belge(Yapilandirma Olabilir), Vergi Borcu Olmadigina Dair
Belge(Yapilandirma Olabilir), -Sigorta Polige Ornegi, Sofdr ve Hostese ait grenim Belgesi, Adli Sicil
Kaydi, Adres Kaydi.

5 GUN

Tasimali 6grencilerle ilgili

iglemler (Tespit, ihale ilani,

ihale, dosya tamamlanmasi,
onaya arz vb.)

23

(*) Evraklarim eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden dnce bagvuru olmasi halinde randevu verilmesi i¢in gecen zaman

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri :|Yenigehir Ilce Milli Egitim Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri:  |Yenisehir Kaymakamligt
Isim :([Kamil CELEBIYILMAZ [sim : Mustafa KILIC
Unvan :[ilce Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
Adres {|Giivenevler Mahallesi 1 .Cadde No 118A Yenisehir Adres : GMK bul. No:463 33150 Yenisehir Mersin
Tel. (0 324) 32543 25 - 26 Tel. : (0324) 32680 11
Faks :|(0 324) 325 43 27 Faks : (0 324) 326 80 00
e-Posta :lyenisehir33@meb. gov.tr e-Posta :




