YENISEHIR iLCE MiLLi EGIiTIM MUDURLUGU

OGRETMEN YETISTIRME VE GELiSTIRME SUBE MUDURLUGU

gosteren imar plani 6rnegi
3-Onama tarihini gosterir
giincel imar durumu belgesi
4-Kamulastirilacak
taginmazlarin kadastro gaplari
5-Giincel tapu kayitlari, kapu
kiitiigli 6rnegi (tlim mabat ve eski
sayfalari ile beraber

6-Kamulastirma haritasi

HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN TAMAMLANMA
NO BELGELER SURESI
(EN GEQ)

1 Bakanligimizin 1- Standart egitim Standart egitim
standart egitim programinda belirtilen programi ¢ergevesinde
programi sartlar1 tasimak belirtilen egitim stiresi
dogrultusunda okul (Bakanligimiz biinyesinde
miidirliikklerimizce 657 Sayili Devlet
/Bakanligimizca Memurlar1 Kanunu’na tabi
verilmesi zorunlu olan devlet memuru olmak —
egitimler egitim O6gretim hizmetleri

EOH, genel idari hizmetleri
GIH ve yardimci1 hizmetler
YH)
YENISEHIR iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
INSAAT VE EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
' _ _ HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMA"M LA!\I MA
SURESI
(EN GEC)
1-Talebe konu parselle ilgili
Kamulastirma MEB CBS iizerinde inceleme
1 Tekliflerinin yapilmasi (imar durumu)
Degerlendirilmesi 2-Tasinmasi ¢evresi ile birlikte 90 GON




Imar Plan
Degisikligi
Taleplerinin
Degerlendirilmesi

Ozel Okula
Dontistim
Taleplerinin
Degerlendirilmesi

Takas, Trampa,
Irtifak Hakk1 Tesisi
Taleplerinin
Degerlendirilmesi

Anlasma, So6zlesme

7-.Kiymet takdir tutanaklar
8-Uzlasma tutanaklari
9-Kamulastirma-Satinalmabilgi
formu
10-Imar plan1 yoksa kamu
yarar1 karart
11-Hazineye ait taginmaz
bulunmadigina dair yazi
Ornegi
12-Kamulastirilaccak alanin
cevresindeki okullarin
derslik. 6grenci sayilari ve
niifus
Potansiyeli belirtilmek
suretiyle, egitim ihtiyacinin
onemi ve ivediligini
aciklayan vali
imzal1 st yaz1

1-Plan tadilati agiklama raporu
2-Talebe konu parselle ilgili
MEB CBS iizerinde inceleme
yapilmasi (imar durumu)

1-Talebe konu parselle ilgili
MEB CBS iizerinde inceleme
yapilmasi (imar durumu)
2-Imar uygulama dosyast,
3-Teknik inceleme sonucuna
gore valilik goriisii, mifettis
raporu

4-Olumlu ise ilgili genel
miidirliik gortsi

5-Bakan onay1

1-Talebe konu parselle ilgili
MEB CBS iizerinde inceleme
yapilmasi (imar durumu)
2-Valilik goriisii, miifettis raporu
(gerekmesi halinde)

3-Imar uygulama dosyasi
(gerekmesi halinde)

1-Kurum/Kurulus Yazisi

90 GUN

60 GUN

90 GUN

30 GUN




ve Protokoller

2-Sartname/Protokol

6 Gegici ve Kesin 1-Form 5 GON
Kabullerin Teklif
Edilmesi
Kamulastirma 1-Tapu
7 Islemlerinin 2-Imar Plani-Kadastro Cap1 90 GUN
Yapilmasi 3-Okul/Kurumu Bina Krokisi
(Okul ve Kurum
I¢in Arsa Temini)
YENISEHIR iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
TEMEL EGiTiM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Mezuniyet /ayriima 1-Dilekge
Belgeleri (Diploma 2-Niifus Cizdani Ornegi

1 Kayit Ornegi 5 Giln
Cocuk Kuliip Onayi 1-Okul Midarlaglince Onaylanmis

2 KulGp Onayi 3 Gin
Anaokulu ve Ana 1-ilge Milli Egitim Miidiirligiine Gelen

3 Sinifi Agilmasi ile ilgili | Ust Yazi 2-Miifettis Raporu 3-Valilik 5 Giin
is ve islemle Onayi 4-Kroki
ODDK(Ogrenci 1-S6zli Uyari Tutanagi 2-Ogrenci
Davranislari Sozlesmesi 3-Veli Gériisme Tutanag 4-

4 Degerlendirme Oddk ‘ya Ogrenci Sevk Dilekgesi 5- 5 Gin
Kurulu) Oddk’ya Resmi Yazi 6-ifade istemi 7-

Ogrenci Davranislarini Degerlendirme
Kurulu Karari




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

_ _ . HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMA“M LA!\I MA
SURESI
(EN GEC)

1-Dilekce
2- e- Devlet kimlik ¢iktisi 6rnegi
3-e- Devlet ikametgah belgesi

Dilekce 4-iletisim bilgileri 1-30GUN

YENISEHIR iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI OZLUK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
__(EN GEQ)
1 Emeklilik islemleri | 1-Basvuru Dilekgesi 15 Is Gunu
2-Banka Talep Dilekgesi
2 Personel Kimlik | 1-Basvuru Dilekgesi 1 Is Gunii
Karti Cikariimasi
3 Hizmet 1-Okul Ust yazisi 30 Is Giinii
Birlestirme 2-Kisinin talep dilekgesi
Islemleri
4 Hitap Kayitlarinin | 1-Kisinin Talep Dilekgesi 1 Is Gunii
Duzeltilmesi
5 Sendika Islemleri | 1-Sendika Uyelik- Istifa Formu | 1 Is Giinii
6 Personel 1-Kararname 5 Is Giinii
Dosyalarinin
gorev yerlerine
gonderilmesi
7 Kademe-derece 1-Hak edis belgeleri- basvuru 5is giinii
islemlerinin dilekgesi
yapilmasi




YENISEHIR iLCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU

YUKESEKOGRETIM VE YURT DISI EGiTiM HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU
(DENKLIiK BUROSU) HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Yurt disindan gelen 1- Basvuru formu, 10 giin
ilkogretim ¢cagindaki 2- Yurtdisindaki okullardan, yabanci uyruklu
ogrencilerin 6grenim | olup Tirkiye’deki biiyiikel¢ilikler tarafindan
belgelerinin acilmis okullardan ve milletler aras1 ilkogretim ve
denkliginin biinyesinde ilkdgretim bulunan ortadgretim
diizenlenmesi diizeyindeki 6zel okullardan aldiklar1 son ders
yilina ait onayli karne, ayrilma belgesi veya varsa
diploma. Mezun olanlar i¢in ilkégretim diplomast
ya da ilkogretimi bitirdigine dair belge.
3- Yabanci dildeki belgelerin yeminli
miitercimlere yaptirilmig Tiirkge terctimeleri ve
noter onay1 veya Tiirk dis temsilcilikleri
tarafindan onaylanmis Tiirkge terclimeleri
(Almanca, Ingilizce ve Arapca haric) .
4-  Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi
uluslararasi koruma basvuru sahibi kimlik belgesi,
uluslararasi koruma statii sahibi kimlik belgesi,
vatansiz kisi belgesi ve pasaport belgelerinden
biri.
2- Yurt disindan gelen 1- Basvuru formu, 10 giin
ortadgretim 2- Yurtdisinda 6grenim gordiikleri okullardan
cagindaki veya Tlirkiye’deki biiyiikelgilikler tarafindan
Ogrencilerin 6grenim acilmis okullardan ve milletler aras1 ortadgretim
belgelerinin diizeyindeki okullardan aldiklar1 ge¢mis yillara
denkliginin ait karne, transtkript (not dokiimii) veya ayrilma
diizenlenmesi belgesi,

3- Mezun durumda olanlar igin apostil
(onaylama), apostil (onaylama), olmadig
durumlarda egitim bakanhgi, disisleri bakanligi
ya da biiyiikel¢i onayli diploma/diploma almaya
hak kazandigina dair belge,

4- Yabanci dildeki belgelerin yeminli
miitercimlere yaptirilmis Tiirkge terciimeleri ve
noter onay1 veya Tiirk dig temsilcilikleri
tarafindan onaylanmis Tiirkce terclimeleri
(Almanca, Ingilizce ve Arapga haric),

5- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi,
uluslararasi koruma bagvuru sahibi kimlik
belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi ve pasaport
belgelerinden biri




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

STRATEJi GELiSTIRME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
1 Kantin ve Benzeri 1-Niifus Ciizdam Fotokopisi (Asli Ibraz Edilecek)
Yerlerin Ihale 2-Tkametgah Belgesi
Basvurularinin 3- Kantin kiralama ihalelerinde isteklilerde, | 1 IS GUNU
Almmast 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Mesleki Egitim

Kanunu hiikiimlerine gore kantin isletmeciliginden
alinmig  ustalik  belgesine  veya  kantin
isletmeciliginden alinmis is yeri agma belgesine
sahip olma sarti aranir. Ancak isteklilerin
hicbirinde yukarida sayilan belgelerin
bulunmamasi durumunda Agirlama ve Gida,
Agirlama ve Gida Teknolojisi, Aile Ekonomisi ve
Beslenme, Aile ve Tiketici Bilimleri, Aile ve
Tiiketici Hizmetleri, Ascilik, Besin Kontrol ve
Analizleri, Besin Teknolojisi, Beslenme ve
Diyetetik, Beslenme ve Ev Yonetimi, Ev
Ekonomisi, Ev Idaresi, Ev Yonetimi-Beslenme, Ev
Yonetimi  Egitimi, Gastronomi, Gastronomi ve
Mutfak Sanatlari, Gemi Asciligi, Gida Bilimi ve
Teknolojisi, Gida Miihendisligi, Gida Kontrolii ve
Analizi, Gida Teknolojisi, Kurum Beslenmesi,
Mutfak, Mutfak Sanatlar1 ve Yonetimi, Pasta ve
Tath Yapimi, Pastacilik, Pastacilik Tatlicilik ve
Sekerlemecilik, Servis, Servis Hizmetleri, Yiyecek
Icecek Hizmetleri, Yiyecek Icecek Isletmeciligi
Programi/Boliimii/Alani/Dallarindan ~ birine  ait
Mesleki Egitim Kanunu hiikiimlerine gore alinmis
ustalik/is yeri agma belgesi, mesleki ve teknik
ortadgretim diplomasi, 6n lisans/lisans diplomasi,
kantin isletmeciliginden alinmig kalfalik belgesi
veya hayat boyu 6grenme kurumlar1 tarafindan
verilen kantin igletmecisi kurs programi kurs
bitirme belgesine ya da 8/2/2007 tarihli ve 5580
sayil1 Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda
acilmis kurslardan alinan kantin igletmecisi kurs
bitirme belgesine sahip olma sart1 aranir. (Ash veya
Kurumca Onayli Ornegi)

4- Gegici teminat dekontu

5- Sabika Kaydi (Ayrintili)

6- Saglik Raporu

7- Meslek odasindan herhangi bir kantin
isletmedigine ve men yasagi olmadigina dair resmi
yazl.

8- Ihale dokiiman1 satin alma dekontu

9- Vergi borcu yoktur yazisi.




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

OZEL EGITiM VE REHBERLIK SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)
1 Oziirlii Birey Tanilama, | 1-Veli dilekcesi veya Okul Miidiirliigiiniin 30 GUN
Yonlendirme ve resmi yazisi, 2-Saglik Kurulu Raporu 3-
Yerlestirme Rehberlik ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigii Raporu
2 Evde Ozel Egitime 1-Dilekge 2-Siiregen hastaligim 3 GUN
Muhtag¢ Ogrencilerle bulundugunu belirten saglik raporu 3-
Ilgili Islemler (Evde Okuldan alman inceleme yazist
Ozel Egitim
Hizmetleri)
3 Egitim Tedbiri 11 Milli Egitim Miidiirliigii, Rehberlik ve 10 GUN
Uygulanmasina Arastirma Merkezi Midiirligi,
Yonelik Cocuklarmn Okullar/Kurumlar Mahkemeler Bilgi
Egitim Siirecinin Takip | aligverisi Cocuk Koruma Kanunu
Edilmesi. Kapsaminda Mahkemelerce, Hakkinda
Egitim Tedbiri Uygulanmasma Y 6nelik
Karar verilen Cocuklarin Egitim
Siireclerinin Takibine Iliskin Is ve
Islemlerin Yapilmas1 Cocuk Koruma
Kanununa Goére verilen Koruyucu ve
Destekleyici Tedbir Kararlarmin
Uygulanmasi Hakkindaki Yo6netmelik
4 Siddet Eylemlerinden | Egitim Ortamlarinda Siddetin Onlenmesi 10 GUN
Korunma ile Tlgili s ve | ve Azaltilmas1 Amaciyla Gerekli
Islemlerin Tedbirlerin Alinmasi ve Bu Yo6nde
Yiritiilmesi. Seminer Verilmesi. Egitim Ortamlarinda
Siddetin Onlenmesi ve Azaltilmas1
Stratejisi ve Eylem Plan1 Milli Egitim
Bakanlig1 Ozel Egitim ve Rehberlik Genel
Miidiirliigii 11 Milli Egitim Miidiirliigii
Béliimleri lge Milli Egitim Miidiirliikleri
Isbirligi
5 Kaynastirma Egitimi Kaynastirma Egitimine Thtiyac Duyan 5 GUN
Uygulamasinin Takip Ogrenciler ile ilgili Is ve Islemlerin
Edilmesi Yapilmas1 MEB Ozel Egitim Hizmetleri

Yonetmeligi Rehberlik ve Arastirma
Merkezi Midiirligiine bilgi verme. MEB
Ozel Egitim, Rehberlik ve Danigsma
Hizmetleri Genel Miidiirligi Bilgi
aligverisi




belgesi c)Dilekge 4-Sehit ve Gazi
Cocuklart icin; a)Sehitlik gazilik
belgesi b)Ogrenci belgesi c¢)Dilekge 5-
Milli sporcu 6grencileri i¢in ; a)Milli
sporcu belgesi b)Ogrenci belgesi

6 Egitim Ogretimle Tlgili | Tlge Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu 5 GUN
Diger Islerin Toplantilart ile Ilgi Yapilan Is ve Islemler
Yapilmasi. (Ilge Ozel MEB Ogzel Egitim Hizmetleri Ydnetmeligi
Egitim Hizmetleri
Kurulu ile Toplanti)
YENISEHIR iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
] 1- Basvuru Yazisi/Dilekgesi
MEB Is Birligi 2- Ek-1 Is Birligi Basvuru Formu
Calismalan 3- Tuzel Kisiligi Gosterir .
1 Yonergesi Belge(ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet 30 GUN
Kapsaminda vb.)
Yapilan 4-Tmza Sirkiileri
Basvurularin 5- Varsa Turkiye Genelindeki Subeleri
Degerlendirilmesi Gosterir Belge
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
YENISEHIR iLCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1 Ilge Ogrenci 1-Yabanci uyruklu 6grenciler i¢in;
Yerlestirme ve Nakil | a)Ogrencinin vizesi veya oturma izni
Komisyonu b)Pasaport c)Anne-Baba veya
Tarafindan vasisinin ¢aligma izni d) Denklik
Ortadgretim belgesi e)Dilekce 2-Yurtdisindan gelen
Kurumlari T.C. uyruklu Ogrenciler igin; 15 is GUNU
Yonetmeliginin 23. a)Denklik belgesi b) Yerlesim belgesi
Maddesine Gore c)Dilekge 3-Ozel Egitim Ogrenciler
Ogrencilerin icin; a)Rehberlik arastirma
Okullara merkezinden alinan 6zel egitim
Yerlestirilmesi degerlendirme raporu b)Yerlesim yeri




2 Okul Pansiyonlar1 1-Yatili okumasina engel rahatsizligi
igin Yatililik bulunmadigina dair hekim raporu (EK-
Bagvurularinin 1) 2-Ogrenci ailesinin maddi durumu
Alinmasi gdsteren beyanname 3-Ogrenci belgesi

4-Disiplin cezas1 almadigina dair yazi 1513 GUNU

5-Yerlesim yeri belgesi 6-Dilekce 7-
Vukuatlh niifus 8-Vukuath niifus kayit
ornegi

YENISEHIR iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM HiZMETLERI -1 SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 Ozel Ogretim Ozel Ogr. Kur Kanunu 3. Maddesinde yer | Onay Alinmak Uzere 3 Giin igerisinde 11
Kurumlar1 Agma alan sartlar MEM'e Gonderilir.
Ozel Ogretim Kurumlar1 Y&netmeligi 5.
Maddesi yer alan sartlar
Ozel Ogretim Kurumlar1 Standartlar
Yonetmeliginde yer alan
sartlar
2 Ozel Ogretim Kurucu / Kurucu Temsilcisi bagvuru Onay Almmak Uzere 3 Giin
Kurumlar1 Kapatma dilekgesi icerisinde Il MEM'e Gonderilir.
3 Ozel Ogretim Kurucu / Kurucu Temsilcisi bagvuru Onay Almmak Uzere 3 Giin
Kurumlar1 Ogretime dilekgesi Icerisinde Il MEM'e Gonderilir.
Ara Verme
4 Ozel Ogretim Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi 14. Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Kurumlar1 Devir Islemi | Maddesi 1. Alt bendinde yer alan sartlar Icerisinde Il MEM'e Génderilir.
5 Ozel Ogretim Ozel Ogretim Kurumlar1 Y dnetmeligi 14. Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Kurumlar1 Kurucu / Maddesi 6. Alt bendinde yer alan sartlar Igerisinde [l MEM'e Génderilir.
Temsilci Deg.




Ozel Ogretim
Kurumlar1 Kurucu
Yetkilerinin gegici

Ozel Ogretim Kurumlar1 Ydnetmeligi 17.
Maddesinde yer alan sartlar

Onay Alinmak Uzere 3 Giin Igerisinde 11
MEM'e Gonederilir.

olarak devri
7 Ozel Ogretim Kurucu / Kurucu Temsilcisi basvuru Onay Almmak Uzere 3 Giin Icerisinde 11
Kurumlar1 kontenjan dilekgesi MEM'e Gonderilir.
Degisikligi Talebi
8 Ozel Ogretim Kurucu / Kurucu Temsilcisi bagvuru Onay Alinmak Uzere 3 Giin Igerisinde 11
Kurumlar1 Kurum Isim | dilekgesi MEM'e Gonderilir.
Degisikligi
9 Ozel Ogretim Ozel Ogretim Kurumlar1 Y dnetmeligi 26. Onay Alnmak Uzere 3 Giin Igerisinde 11
Kurumlar1 Miidiir, Maddesinde yer alan sartlar MEM'e Gonderilir.
Miidiir Yardimcist
Personel Atama
10 Ozel Ogretim Istifa dilekgesi Onay Almmak Uzere 3 Giin
Kurumlar1 Miidiir, Kurum Ust Yazisi Icerisinde Il MEM'e Géonderilir.
Miidiir Yardimcisi, flge MEM iist yazist
personel Istifa
11 Ortaokul ve Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar1 Ozel | Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Ortadgretim Kurumlar1 | Barinma Hizmetleri Y onetmeligi 4-5 . Igerisinde Il MEM'e Gonderilir.
Ozel Barinma maddesinde belirtilen sartlar
Hizmetleri Yurtlarmm
Acilmasi
12 Ortaokul ve Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar1 Ozel Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Ortadgretim Kurumlar1 | Barinma Hizmetleri Yonetmeligi Igerisinde Il MEM'e Gonderilir.
Ozel Barmma 17.maddesinde belirtilen sartlar
Hizmetleri Yurtlarmm
kapatilmasi
13 Ortaokul ve Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar1 Ozel Onay Alinmak
Ortadgretim Kurumlar1 | Barinma Hizmetleri Yonetmeligi 13 Uzere 3 Giin
Ozel Barmma .maddesinde belirtilen sartlar Igerisinde il MEM'e Gonderilir.
Hizmetleri Ogrenci
Yurtlarinm devir ve
nakli
14 Personel Kimlik Kart1 Son alt1 ay icinde ¢ekilmis vesikalik 1 Giin
Talebi fotograf
Niifus Clizdani sureti
Doldurularak imzalanan Kimlik Karti ile
Personel Bilgi Formu
15 Ozel Rehabilitasyon SGK vergi borcu yoktur yazisi Evraklarin teslim edilmesinden 3 giin sonra
Merkezi Odemeleri Talep yazisi
Fatura
16 Izinsiz Egitim Ogretim | Izinsiz Egitim Ogretim Barinma Faaliyeti | 45 Giin

Barmma Faaliyeti
Gosteren Yerlerin
Izleme Komisyonu

Gosteren Yerlerin Izleme 25.05.2015 sayili
Genelgesinde belirtilen maddeler




YENISEHIR iLCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI 2-SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN

SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI

(EN GECQ)

1- Basgvuru formu . .

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil
adli sicil beyan1 . L

3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil
Gaz%t_eSI ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu
karar1

. . 5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozel Okul ve Ozel ve cd

EgitimOkulu 3 a}get) v i1 farkl ik
- Kurum Yonetmeligi farkli yonetmeli

Agilmasi sz Konusu se yonetmielik ve CD.

7- Kira sozlesmesi Ve tapu ornegi

8- Yonetici ¢aligma izin teklifi ]

1 9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim
ersonelin atamlasl;nm yapilacagma dair
urucunun yazili beyani : RS

10- Kurum};g:ﬂacakybinamn saglam ve 31$ GUNU

dayanikli Qldu%una iliskin; cevre ve
sehircilik ilmidiirliikleri, ia.mm
proje miiellifleri ya da yetkili serbest
prQ{e biirolar1 veya iiniversitelerin
1lgili bolimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu
diizenleyen insaat mithendisinin
e erlhhgl devam eden SIM ve ITB
elgeleri

11- 1l saglik miidiirliigiince diizenlenecek
olan, binanin ve ¢evresinin saglik
yoniindenuygun olduguna iliskin
rapor

12- Ttfaiye miidiirliigiince diizenlenecek
olan binada yangina kars: ilgili
mevzuata goregerekli énlemlerin
alindigma iligkin rapor

13- 492 sayili Harglar Kanunu geregi
ruhsatlar1 harca tabi kurum
acacaklar i¢in har¢yatirildigina
dair onayh belge

1- Dilek(fgr )
Ozel Okul ve 6zel 2- Noterlik¢e diizenlenen yonetmelige

uy%n devir sozlesmesi o .

EgitimOkulunun 3- | lgnl kurucu/kurucu temsilcisine ait adli

. . sicil beyani i UNO
Devredilmesi 4- KUrlcU tiizel kisi ise Ticaret Sicil 31 GUNU
Gazeé_em ana sozlesme, tiizik ya da vakif
senedi
5- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu
karar ] ]
6- Kira sozlegsmesi ve tapu 6rnegi
7- Yenilenen idareci ve persone
sozlesmeleri

A ’ 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ouz.el_ Okul ve Ozel 2- Ortaklar kurulu karar1 ) ¢ . N
Egitim Okulunun 3- Dergi ismi klll{ll:lmllacallz |lsle d?rglk 31$ GUNU
P Sl s ornegi, markal 1sim kullanilacaksa
Isim Degisikligi markga tescilbelgesi ile isim hakk:
sozlesmesi

2 2 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 8,2531. 0181& Vle Ozel 2- Ortaklar Kurulu Karar1 ¢
gitim Qkufunun 3- Tiim personele duyuru yazist R
Kurucu Istegiyle 4- Idareci ve persongle ait’istifa 31$ GUNU
Kapatilmasi dilekceleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigma iliskin
yazi




Ozel Okul ve Ozel
EgitimOkulunun
K%rum Nakli

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi

2- Kira sozlesmesi ve tapu ornelgl ]

3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plam

ve cd (3 adetx )

4- Kurum agilacak binanin saglam ve
daﬁ/amkh olduguna iliskin; gevre ve
sehircilik ilmiidiirliikleri, if_l NN
proje miiellifleri ya da yetkili serbest

prqi_e biirolar1 veya iiniversitelerin

1lgili bolimlerince diizenlenen teknik

rapor ile teknik raporu . .

duze lef,yen 1I%;aat ihendisinin

gefeﬂl igi devam eden SIM ve ITB

elgeler

5- 1l saglik miidiirligiince diizenlenecek
olan, binanin ve ¢evresinin saglik
yoniindenuygun olduguna iliskin

_ fapor

6- Itfalye miidiirliigiince diizenlenecek
olan binada yangma kars1 ilgili
mevzuata ggregerekli énlemlerin
alindigma iligkin rapor

7- Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni
binaya tasiyacagma ve eksik arag ve
1g(;erecItamamlayacagma iliskin

urucunun yazili beyant

3i$ GUNU

Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulunun
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
istegi

T- Kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren

35%50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

glam ¢ cd(3 adet)

- Es Iger esim plani (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5- Kurum a(illacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve
sehircilik ilmuidirlikleri, {E_l HInin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest

prQF: biirolar1 veya tiniversitelerin

1gili bolimlerince diizenlenen teknik

rapor ile teknik raporu .

duze ITXQn insaat rguhendlsmm

%Sfﬁﬂérl?l devam eden SIM ve ITB

6- 1l saglik miidiirliigiince diizenlenecek
olan, binanm ve ¢evresinin saglik
yoniindenuygun olduguna iligkin

7- Itfatye miidiirliigiince diizenlenecek
olan binada yangma kars1 ilgili
mevzuata gdregerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor

3i$ GUNU

Ozel Okul ve Ozel
EgitimOkulunda
Kurucu

Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine
iligkin yaz1

2- Kurucu temsilcisi olarak
yetkilendirildigine iligkin yonetim kurulu
veya genel kurulkarar: | =~ )
3-"Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli
sicil beyani

3i$ GUNU

Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulunda
Gorevlendirilecek
Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

1- Resmiyazi
2- Is sozlésmesi
3- Adli sicil beyan1
4- Diploma veya diploma yerine gegecek
belgenin asli ya da milli egitim
miidiirliigiinceonayli §rnegi |

2 s e ek by e e
Sistirshn Gl

a
ardangorevden ayrilma eleri

3i$ GUNU

Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulunda
GorevlendirilecekDers
Saati Ucretli Egitim
Personelinin
Gorevlendirilmesi

1- Resmiyazi
2- Is sozlésmesi
3- Adli sicil beyani
4- Diploma veya diploma yerine gececek
belgenin asl ya da milli egitim
midirligiinceonayli §rnegi .
& Pt dhc b, i e ey
fanlariangbrevden ayrilina bel el?ﬂ< .
§— alistikTary kurumdan ali an gira leri
ers saatini gosteren muvaftakat belgesi

3i$ GUNU
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Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulunda
Gorevlendirilecek
Yonetici Teklifi

1- Resmi yaz1
2- Is sozlesmesi
3- Adli sicil beyani )
4- Diploma veya diploma yerine gegecek
bel%enin ash ya da milli egitim
idii lﬁgﬁnceon?{yhbérnegl )
- Daha Once baska

onee res 1ved¥a
ozel ogretim kurgmunda, calism .
0 anla%angorev en avrllgna %%1 eleri

3i$ GUNU

11

Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulunda
Gorevlendirilecek
Diger Personel Teklifi

1- Resmiyazi

2- Is sozlésmesi

3- Diploma veya diploma yerine gegecek
olan belgenin asli ya da milli egitim

miidi "gl'i ce onayli 6rnegi
4- AJ ngicllll beyari

3i$ GUNU

12

Ozel Okul ve Ozel
EgitimOkulunun
Dontistimii

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun

doniistiirmesine iligkin yazisi

2- Kurum bilgileri 6rnegi .

3- Kurumda Kayitli 6grenci olmadigina
air, yazi

4- Tdareci ve personel istifa dilekgeleri

5- Donistiiriilecek kurum ile ilgili kurum

acmada istenilen belgeler

3i$ GUNU

13

Ozel Okul ve Ozel
EgitimOkulunun
Kurum Nakli

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira sozlesmesi ve tapu 6rne[g1 .

3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani

ve cd (3 ade

4- Kurum agilacak binanin ve
cevresinin sag hk_flénﬁn_den uygun
olduguna iliskin ilveya ilge ilgili
saglik birimince diizenlenen rapor

5- Kurum agilacak binada yangina karsi
ilgili mevzuatina gére gerekli
onlemlerinalindigna iliskin Itfaiye
miidiirliigiince dizenlenen rapor

6- Kurum agilacak binanin saglam ve
daﬁf_an;kh olduguna iliskin; cevre ve
sehircilik ilmudiirliikleri, iafgmm
proje miiellifleri ya da yetkili serbest

prqi_e biirolar1 veya iiniversitelerin

1gili bolimlerince diizenlenen teknik

aapor ile teknik re%por,lf1 .

uze n insaat muhendisinin
gefeal?'gi devam eden éﬁ/f ve ITB
elgeler

7- Mevcut binadaki arag ve gereci
yeni binaya tagiyacagina ve eksik
arag ve gerecitamamlayacagina
iliskin kurucunun yazili beyani

3i$ GUNU

14

Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulunun
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan Degisikligi
Istegi

1- Yapilacak de%slkhklerl gosterir, .

ayrmtili kurucu/Kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son gerlesimini gosteren

35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

%1an1 ve cd(3 adet)

- Eski yerlesim plani (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5- Kurum a%ﬂacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve
sehircilik ilmiidiirlikleri, f’?mm
proje miiellifleri ya da yetkili serbest

prQ_]ga biirolar1 veya {iniversitelerin

1gili boliimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu .
duze ITXQH 1r\1;aat r&uhendlsmm
ggfgeg}él}gl devam eden SIM ve ITB

6- Il saglik miidirligiince diizenlenecek
olan, binanin ve ¢evresinin saglik
yoniindenuygun olduguna iligkin
rapor

7- Itfaiye midiirligiince diizenlenecek
olan binada yangina kars1 ilgili
mevzuata goregerekli 6nlemlerin
alindigna iligkin rapor

3i$ GUNU

15

Ozel Okul ve Ozel
EgitimOkulunda
Kurucu

Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
kurucu temsilcisinin dilekgesi _ .
2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine
iliskin yonetim kurulu veya genel kurul
karar1

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

3i$ GUNU
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Ozel Ogretim
ursuﬁgc;lelmam

1- Basvuru Jormu . .

2- Klrucu/kurucu temsilcisine ait yazih

adli sicil beyam

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil

Gazetesi ana soOzlesme, tiizik ya da

vakif senedi 4- Kurucu temsilcisi

yetkilendirmesine iligskin yonetim kurulu

veya genel kurul karar15- 35*50 veya

Ad te adinda yerlesim plan1 ve cd (3

ade

6- (Ek-15)’te yer alan bilim gruplarinin
Talim ve Terbiye Kurulunca
onaylanan gerceve
Ero grama/pro gramlarma uygun olarak

urum tarafindan (Degisik ibare: R.G-

5/8/2016-29792) bir bilim grubunda
hazirlanmis ve Genel Mudurliikge
Qnaylanm1skurs\lgro ami _,

7- Kirasozlesmesi Ve fa u?_rr_legl

8- Yonetici ¢alisma izin teklifi )

9- Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim

Eersonelln atamasmin yapilacagina dair

urucunun yazili beyani

10- Kurum agilacak binanm saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve
sehircilik ilmiidiirliikleri, yapmm
proje miiellifleri ya da yetkili serbest

prqi_e biirolar1 veya iiniversitelerin

1lgili bolimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu

i APOIY - disini
g‘glﬁg%}ir?%g\l?aaﬁ% SRR e
11- il saghk miidiirliigiince diizenlenecek

olan, binanin ve ¢evresinin saghk
yoniindenuygun olduguna iligkin

rapor

12- Ittgiye.mﬁdﬁrlﬁgﬁnce diizenlenecek
olan binada yangina kars1 ilgili
mevzuata goregerekli 6nlemlerin
alindigina iliskin rapor

3i$ GUNU

YENISEHIR iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI ATAMA SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1 Ogretmenlige 1) Diploma veya gegici mezuniyet
Atanacaklarin ilk belgesinin asli goriilerek fotokopisi
Atama Bagsvurularinin alinacak
Alinmasi 2) Ogretmenlik formasyon belgesinin asli 515 GUNU
gorilerek alinacak fotokopisi (egitim
fakiltesi mezunu olanlar harig)
2 Ek Ders Ucreti Karsiligi | 1-Mezuniyet belgesi fotokopisi 2-
Ogretmen Formasyon belgesi fotokopisi
Gorevlendirme 1iS GUNU
Basvurularinin Alinmasi
3 Il lgi-ll Disi Istege Bagl Elektronik Bagvuru Formu Formu 51is GUNU

Yer Degistirmeler




4 il igi-iller arasi Oziir 1-Elektronik Basvuru Formu
Grubu Yer Degisikligi 2-Oziir Durumuna iliskin Belgeler 5iS GUNU
5 Egitim ve Ogretim 1-Hizmet Cetveli
Hizmetleri Sinifi Disi 2-Basvuru Formu
Personelin il igi-iller 3-Ogrenim Belgesi (il ici istege Bagli Yer 5iS GUNU
Arasi Istege Bagl Yer Degisikliginde)
Degisikligi
6 ilk Defa ve Yeniden 1-Hizmet Cetveli
Yénetici 2-Basvuru Formu 5i$ GUNU
Gorevlendirme 3-Degerlendirmeye Alinacak Diger
Basvurulari Belgeler

YENISEHIR iLCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU
iS SAGLIGI VE GUVENLIGi (OKUL SAGLIGI) SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1 Universiteler, Sivil 1. Projenin amaci, hedefleri, kapsami,
Toplum Kuruluslar ve biitce, biitce kaynag, faaliyet alani,
sahislar tarafindan hedef kitle ve projenin uygulama
Hazirlanan ve ilimiz siiresinin belirtildigi belgeler
Okullarindan 2. 2)iletisim bilgilerinin yer aldig 15
Yiiriitiilmek iizere dilekge(Sahis bagvurularinda)
Sihhiyeal Nitelikli 3. 3)Resmi yazi(Sivil toplum
Projeleri liskin kuruluslar ve Universitelerin
Basvurulardan uygun basvurularinda)
goriilenlere izin 4. Proje uygulamasi yapilacak
\Verilmesi okullarn listesi(ilceleri belirtilerek)

YENISEHIR iLCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU

BiLGi iSLEM YENILIK VE EGiTiM TEKNOLOJILERi SUBE MUDURLUGU HizMET

STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 E Okul ve MEBBIS 1-Gorevlendirme Oluru 15 Dakika

Sifre Tanimlama 2-Is yeri ruhsati




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat: Tlge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat :Yenisehir Kaymakamligt

isim :Mehmet Necmeddin DINC isim : Nevzat SENGOK

Unvan :Tlge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres: Giivenevler Mah. 1. Cad. No:118/A Yenisehir MERSIN Adres : GMK Bul. N0:463 33150 Yenisechir MERSIN
Telefon : 0 (324) 325 43 25 Telefon 10 (324) 326 80 11

Faks :0(324) 32543 27 Faks -0 (324) 326 80 00

e-posta: yenisehir33@meb.gov.tr E-posta : mersinyenisehir@icisleri.gov.tr



mailto:yenisehir33@meb.gov.tr

